MESLEK YUKSEKOKULU MUDUR YARDIMCISI
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Anayasanin 129. Maddesi geregi “Memurlar ve diger kamu gorevlileri Anayasa ve
kanunlara sadik kalarak faaliyette bulunmakla ytkimltdirler” hiikkmiine uymak,

657 sayili Devlet Memurlari Kanununun 2. Bélimiinde (6dev ve sorumluluklar)
yer alan 6-16. Maddelere uymak,

2547 sayili Yiksekogretim Kanununda kendisine tanimlanmis goérevleri yapmak,

Meslek Yuksekokulu Muadirl, goérevi basinda olmadigi zamanlarda vekalet
etmek,

Her yariyll sonunda 6grenciler tarafindan doldurulan ders degerlendirme formu
sonuglarina gore iyilestirme ¢aligmalari yapmak,

Universitemiz kalite faaliyetlerini birim bazinda temsil etmek ve yiriitilmesini
saglamak,

Uhdesine verilen komisyonlarin (Meslek Ylksekokulu Yénetim Kurulu Uyesi,
Meslek Yiksekokulu Kurulu Uyesi, Uygulamali Egitimler Komisyonu Bagkani,
Birim Kalite Komisyonu Baskani, Birim i¢ Kontrol Komisyonu Baskani, Birim
Akreditasyon Kurulu (MEDEK) Uyesi, Yatay Gegis, Muafiyet ve Intibak
Komisyonu Uyesi, Birim Engelli Ogrenci Komisyon Bagkani) galismalarini
yapmak,

Meslek Ylksekokulunda yapilan Seminer, Konferans ve Toplantilari organize
etmek,

Akademik Personelin Yillik Izin, Gérevlendirme ve Saglik Raporlarinin takibi
yapmak,
Akademik Personelin  Gorevlendirme ve Saglik Raporlarindan dolayi

yapamadiklari derslerin telafisini yaptirmak ve kontrol etmek,

Basin ve Halkla lligkilerin yiritilmesinde Meslek Yiiksekokulu Sekreterine
yardimci olmak,

Tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek,
Gorevlerini dogru ve zamaninda yerine getirmek,

Yapacagi is ve eylemleri, seffaflik, hesap verebilirlik ve katiimcilik anlayisi
icerisinde ve kamu kaynaklarini verimli kullanilacak bigimde yerine getirmek,

Etik kurallara uygun davranislarda bulunmak,

Meslek Yuksekokulu Miuduri ile Ust yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve
islemleri yapmak,

Yukarida belirtlen goérevlerin yerine getiriimesinde Meslek Yuksekokulu
Mudirtne kargi sorumludur.

Ogr.Goér. Saban
UYAR

Meslek YUlksekokul
Muidir Yardimcisi

* Gorev tanimi yapilan personelin herhangi bir nedenle (kanuni izin, gegici gérev vb.) goérevinde olmadi§i durumlarda gérevlerini yerine getirecek kisilerin adi

yazilacaktir.
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Anayasanin 129. Maddesi gereg@i “Memurlar ve diger kamu gorevlileri Anayasa ve
kanunlara sadik kalarak faaliyette bulunmakla yukiumlidurler” hiikmiine uymak,

657 sayili Devlet Memurlari Kanununun 2. Béliminde (6dev ve sorumluluklar)
yer alan 6-16. Maddelere uymak,

2547 sayili Yuksekdgretim Kanununda kendisine tanimlanmig goérevleri yapmak,

Meslek Yuksekokulu Muadirl, goérevi basinda olmadigi zamanlarda vekalet
etmek,

Her akademik yariyili basinda haftalik ders programlarini hazirlamak,
Sinav programlarini hazirlamak ve duyurulmasini saglamak,

Universitemiz OYUK toplantilarina katiimak, OYUK tarafindan verilen gérevleri
yerine getirmek, alinan kararlarin uygulanmasini saglamak,

Uhdesine verilen komisyonlarin (Meslek Yuksekokulu Yonetim Kurulu Uyesi,
Meslek Yiksekokulu Kurulu Uyesi, Yatay Gegis, Muafiyet ve Intibak Komisyonu
Baskani, Birim Akreditasyon Kurulu (MEDEK) Baskani, Birim Burs Komisyonu
Baskani, Tasinir Mal Muayene ve Kabul Komisyon Baskani) calismalarini
yapmak,

Mezuniyet islemlerini takip etmek,

Ogrenci Islerinin gorevlerini koordine etmek,

Ogrenci Islerinin danismanlik konularinda Ogretim Elemanlari ile uyumunu
koordine etmek,

Ogrencilere gerekli sosyal hizmeti saglamada Meslek Yiiksekokulu Midiirii ve
Meslek Yiksekokulu Sekreterine yardimci olmak,

Meslek Yiksekokulu WEB sayfasini kontroliini yapmak,
Tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek,

Basin ve Halkla lligkilerin yiritilmesinde Meslek Yiiksekokulu Sekreterine
yardimci olmak,

Yapacag! is ve eylemleri, seffaflik, hesap verebilirlik ve katihmcilik anlayisi
icerisinde ve kamu kaynaklarini verimli kullanilacak bigimde yerine getirmek,

Gorevlerini dogru ve zamaninda yerine getirmek

Yapacag! is ve eylemleri, seffaflik, hesap verebilirlik ve katilimcilik anlayigi
icerisinde ve kamu kaynaklarini verimli kullanilacak bigimde yerine getirmek.

Etik kurallara uygun davraniglarda bulunmak.

Meslek Yiksekokulu Mudiri ile Ust yoneticileri tarafindan verilen diger igleri ve
islemleri yapmak,
Yukarida belirtilen gorevlerin yerine getiriimesinde Meslek Yiksekokulu
Mudirtne kargl sorumludur.

Ogr.Gér. Celal
UZUN

Meslek Yiksekokul
Muduar Yardimcisi

* Gorev tanimi yapilan personelin herhangi bir nedenle (kanuni izin, gegici gorev vb.) gérevinde olmadigi durumlarda gorevlerini yerine getirecek kisilerin adi

yazilacaktir.




